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Правила применения настоящего стандарта установлены в статье 26 Федерального закона от 29 июня 2015 г. № 162-ФЗ «О стандартизации в Российской Федерации». Информация об изменениях к настоящему стандарту публикуется в ежегодном (по состоянию на 1 января текущего года) информационном указателе «Национальные стандарты», а официальный текст изменений и поправок — в ежемесячном информационном указателе «Национальные стандарты». В случае пересмотра (замены) или отмены настоящего стандарта соответствующее уведомление будет опубликовано в ближайшем выпуске ежемесячного информационного указателя «Национальные стандарты». Соответствующая информация, уведомление и тексты размещаются также в информационной системе общего пользования — на официальном сайте Федерального агентства по техническому регулированию и метрологии в сети Интернет (www.rst.gov.ru)
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НАЦИОНАЛЬНЫЙ СТАНДАРТ РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ
	Единая система конструкторской документации
Внесение изменений в эксплуатационную и ремонтную документацию
Unified system for design documentation. 
Rules for update of maintenance and repair documentation


Дата введения ― 2026–ХХ–ХХ

1 Область применения
Настоящий стандарт устанавливает правила внесения изменений в эксплуатационную и ремонтную документацию на изделия всех отраслей машиностроения, поставленную потребителю (заказчику).
На основе настоящего стандарта допускается разрабатывать документы по стандартизации, регламентирующие внесение изменений в эксплуатационную и ремонтную документацию изделий конкретных видов техники с учетом их специфики.
2 Нормативные ссылки
В настоящем стандарте использованы нормативные ссылки на следующие стандарты:
ГОСТ 2.103  Единая система конструкторской документации. Стадии разработки 
ГОСТ 18322  Система технического обслуживания и ремонта техники. Термины и определения 
ГОСТ 25866  Эксплуатация техники. Термины и определения
ГОСТ Р 2.005  Единая система конструкторской документации. Термины и определения
ГОСТ Р 2.051 Единая система конструкторской документации. Электронная конструкторская документация. Основные положения 
ГОСТ Р 2.102 Единая система конструкторской документации. Виды и комплектность конструкторских документовПроект, окончательная редакция

[bookmark: _Hlk214629950]ГОСТ Р 2.105 Единая система конструкторской документации. Общие требования к текстовым документам (проект, окончательная редакция, вводится в действие одновременно)
ГОСТ Р 2.503-2023 Единая система конструкторской документации. Правила внесения изменений
ГОСТ Р 2.504  Единая система конструкторской документации. Электронная конструкторская документация. Правила внесения изменений
ГОСТ Р 2.601 Единая система конструкторской документации. Эксплуатацион-ная документация. Основные положения (проект, окончательная редакция, вводится в действие одновременно)
ГОСТ Р 2.602 Единая система конструкторской документации. Ремонтная документация. Основные положения (проект, окончательная редакция, вводится в действие одновременно)
ГОСТ Р 2.901 Единая система конструкторской документации. Документация, отправляемая за границу. Общие требования
ГОСТ Р 54088 Интегрированная логистическая поддержка. Эксплуатационная и ремонтная документация в форме интерактивных электронных технических руководств. Основные положения и общие требования
Примечание — При пользовании настоящим стандартом целесообразно проверить действие ссылочных стандартов в информационной системе общего пользования – на официальном сайте Федерального агентства по техническому регулированию и метрологии в сети Интернет или по ежегодному информационному указателю «Национальные стандарты», который опубликован по состоянию на 1 января текущего года, и по выпускам ежемесячного информационного указателя «Национальные стандарты» за текущий год. Если заменен ссылочный стандарт, на который дана недатированная ссылка, то рекомендуется использовать действующую версию этого стандарта с учетом всех внесенных в данную версию изменений. Если заменен ссылочный стандарт, на который дана датированная ссылка, то рекомендуется использовать версию этого стандарта  с указанным выше годом утверждения (принятия). Если после утверждения настоящего стандарта в ссылочный стандарт, на который дана датированная ссылка, внесено изменение, затрагивающее положение, на которое дана ссылка, то это положение рекомендуется применять без учета данного изменения. Если ссылочный стандарт  отменен без замены, то положение, в котором дана ссылка на него, рекомендуется применять в части, не затрагивающей эту ссылку.
3 Термины и определения 
В настоящем стандарте применены термины по ГОСТ 18322, ГОСТ 25866 и ГОСТ Р 2.005, а также следующие термины с соответствующими определениями:
3.1 бюллетень: Технический документ, содержащий указания по внесению изменений в конструкцию изделия и (или) эксплуатационную и ремонтную документацию, находящиеся у потребителя (заказчика).
Примечание– Бюллетень не относится к конструкторским документам по ГОСТ Р 2.102.
3.2
потребитель продукции: Юридическое и (или) физическое лицо, использующее продукцию по назначению.
[ГОСТ Р 15.301–2016, пункт 3.1.5]
4 Основные положения
4.1 Потребителю (заказчику) поставляется эксплуатационная и ремонтная документация, полученная в результате тиражирования в соответствии с требованиями ГОСТ Р 2.601 (далее – поставленная документация). Изменения в поставленную документацию вносят по бюллетеням.
4.2 Бюллетени выпускают на основании изменений подлинников соответствующих эксплуатационных и ремонтных документов (далее – документов).
[bookmark: _Hlk230600077][bookmark: _Hlk235874872]Примечание – Изменения в подлинники документов вносят по ГОСТ Р 2.503 (для документов в бумажной форме представления и электронных документов в виде файлов) и ГОСТ Р 2.504 (для электронных документов в автоматизированной системе управления данными об изделии).
4.3 Необходимость внесения изменений в поставленную документацию возникает в случаях:
- изменения конструкции изделия, условий его эксплуатации или ремонта, которые влекут за собой изменение установленных ранее правил эксплуатации или ремонта;
- изменения установленных ранее правил эксплуатации или ремонта изделия (его составных частей), которые влекут за собой изменение технологии выполнения работ или технических требований;
- обнаружения в документах ошибки, влияющей на эксплуатацию или ремонт изделия. 
[bookmark: _Hlk233364856]4.4 При изменении литеры документа без изменения его технического содержания внесение изменений в поставленную документацию не требуется. 
[bookmark: _Hlk229922305]4.5 Допускается вносить изменения в поставленную документацию по директивам (распоряжениям) уполномоченного органа, осуществляющего государственное регулирование в отношении использования рассматриваемого вида изделия, с последующим изменением подлинника и выпуском бюллетеня. Копию директивы (распоряжения)  уполномоченного органа направляют организации – держателю подлинников с целью последующего внесения изменений в подлинники изменяемых документов и выпуска бюллетеня, подтверждающий ранее введенные изменения. Порядок регистрации таких изменений у потребителя указывают в бюллетене.
Временные отступления от требований поставленной документации, разрешенные уполномоченным органом на определенный срок или для отдельной партии изделий, не требуют внесения изменений в поставленную документацию.
Примечание – Примерами директив уполномоченного органа являются: директива летной годности (в области гражданской авиации), указание Минобороны России (в области военной техники), решение органа государственного надзора об отзыве продукции, не отвечающей требованиям технических регламентов (в области технического регулирования), обязательные для исполнения предписания федеральных органов исполнительной власти в сфере транспорта и т. п.
4.6 Бюллетень выпускает организация – держатель подлинников изменяемых документов. Необходимость выпуска бюллетеня устанавливают в извещении об изменении документа по ГОСТ Р 2.503–2023 и (или) в совместном решении заказчика, разработчика и изготовителя изделия.
Выпускать бюллетень об изменении поставленной документации, подлинники которой переданы потребителю (заказчику), на изделия, снятые с производства, имеет право потребитель (заказчик) или его организация, осуществляющая эксплуатацию (ремонт) изделия.
Форму представления и способ выполнения бюллетеня устанавливает его разработчик, если иное не установлено техническим заданием или договором.
[bookmark: _Hlk228093593][bookmark: _Hlk228093983]Бюллетени в разных формах представления с одним обозначением имеют одинаковый статус (являются равнозначными и взаимозаменяемыми).
4.7 Бюллетень выполняют:
[bookmark: _Hlk238141866]- странично-ориентированным (в бумажной или электронной форме представления) в соответствии с требованиями раздела 6;
- в электронной форме представления в машиночитаемом формате в соответствии с требованиями, установленными в техническом задании, договоре или документе по стандартизации (при наличии).
Примечание – Как правило, изменение электронной документации с использованием бюллетеня в машиночитаемом формате выполняется автоматически после загрузки бюллетеня в автоматизированную систему потребителя в соответствии с содержащимися в бюллетене указаниями.
Общие требования к бюллетеню в электронной форме представления – по ГОСТ Р 2.051.
4.8 Бюллетень выпускают на изменение документов на изделие в целом или на его составную часть, если потребителю (заказчику) поставлен отдельный комплект документации на нее, в т.ч. на изменение документов на покупные изделия, поставленные потребителю.
При необходимости порядок изменения поставленной документации на составные части изделия, в т.ч. покупные изделия, включая порядок выпуска бюллетеней, устанавливают в договорах между держателями подлинников изменяемых документов. 
Бюллетени на изменение документов покупных изделий, полученные от держателя их подлинников, проверяют на применимость к поставленным изделиям и документации на изделие в целом. При подтверждении применимости такие бюллетени допускается передавать потребителям (заказчикам) без переоформления. Необходимость их согласования устанавливают договором. Если иной порядок не установлен договором, направление таких бюллетеней осуществляет организация, поставившая документацию на изделие в целом.
4.9 Бюллетень выпускают на изменение одного документа или нескольких документов, входящих в один комплект эксплуатационной либо ремонтной документации. 
Изменение одного документа, вызывающее изменения в других документах, должно сопровождаться выпуском одного бюллетеня на все взаимосвязанные документы или одновременным выпуском нескольких взаимосвязанных бюллетеней.
Если документация поставлена в нескольких формах представления (бумажной, электронной), то изменения во все формы ее представления вносят одновременно на основании одного бюллетеня или нескольких взаимосвязанных бюллетеней.
Примечание – При принятии решения о выпуске одного бюллетеня на несколько документов учитывают потребителей (заказчиков), в адрес которых будет рассылаться бюллетень, а также срочность изменений.  Рекомендуется одним бюллетенем изменять документы, поставленные совместно по одинаковым адресам, а также имеющие одинаковые указания о срочности.
4.10 Если необходимо внести изменения в поставленную документацию изделий только определенной модификации (серии, исполнения, заводских номеров), то в бюллетене должно быть ясно указано, к каким экземплярам изделий относятся соответствующие изменения.
4.11 Бюллетень на изменение документа, выполненного на иностранном языке, выпускают после внесения изменений в подлинник документа, выполненный на этом же языке. Бюллетень должен однозначно идентифицировать изменяемый документ и язык его выполнения. При необходимости в обозначении бюллетеня указывают признак использованного иностранного языка.
Бюллетени, предназначенные для отправки за границу, выполняют и поставляют с учетом требований, установленных  ГОСТ Р 2.901 к конструкторским документам и их изменениям, а также условий договора.
4.12 Если изменение поставленной документации является следствием изменения конструкции изделия, то указания по изменению документации включают в бюллетень на изменение конструкции или выпускают отдельный бюллетень на изменение документации, включающий информацию об изменении конструкции (например, обозначения связанных бюллетеней).
4.13  Учет и хранение подлинников бюллетеней производят по правилам, установленным для учета и хранения извещений об изменении в ГОСТ Р 2.503–2023 (приложение И). 
4.14 Для изделий, разрабатываемых в интересах государственного заказчика, поставляемых или ремонтируемых по государственному заказу, построение, изложение, оформление и содержание, порядок разработки, согласования, утверждения и рассылки бюллетеней должны соответствовать требованиям технического задания или договора (контракта). 
4.15 При необходимости, бюллетень выпускают как срочный. Необходимость выпуска срочного бюллетеня устанавливает держатель подлинников документов или уполномоченный орган в своей директиве (см. 4.5).
К срочным, как правило, относят бюллетени, отсрочка выполнения которых может привести к снижению безопасности эксплуатации или качества ремонта изделия.
5 Правила изложения изменений
5.1 В бюллетене излагают содержание изменений, а также способы их внесения в изменяемые документы. 
Раздел «Внесение изменений» странично-ориентированного бюллетеня выполняют в табличной форме в соответствии с рисунком 1.
Состав сведений о каждом изменении должен соответствовать требованиям настоящего раздела, а способ их структурирования устанавливают форматом данных.
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Рисунок 1 – Пример головки таблицы при выполнении раздела «Внесение изменений» в табличной форме
При заполнении таблицы:
- в графе «№ п/п.» указывают порядковый номер записи об изменении в бюллетене арабскими цифрами в порядке возрастания (1, 2, 3 и т. д.);
- графу «Обозначение документа и место изменения» заполняют в соответствии с указаниями в настоящем разделе в зависимости от способа внесения изменения; если в одном документе следует выполнить несколько изменений (несколько записей в таблице), то обозначение изменяемого документа рекомендуется приводить один раз на отдельной строке перед первой записью с выделением (например, полужирным начертанием шрифта);
- графы «Имеется» и «Должно быть» заполняют в соответствии с настоящим разделом с учетом допустимых упрощений, предусмотренных для графы «Содержание изменения» извещения об изменении по ГОСТ Р 2.503; допускается подробно излагать содержание изменения в приложении, а в графе «Содержание изменений» приводить ссылку на это приложение;
- в графе «Способ внесения изменения» указывают способ, которым должно быть внесено изменение, в соответствии с 5.2.
5.2 Применяют следующие способы изменений поставленной документации: 
- зачеркнуть или записать сведения – только при изменении документации, поставленной в бумажной форме представления;
- заменить, исключить (аннулировать) или ввести листы (страницы) –  только при изменении документации, поставленной в бумажной форме представления;
- заменить, исключить или ввести файлы – только при изменении документации, поставленной в электронной форме представления;
- заменить или аннулировать документ в целом (в т. ч. интерактивное электронное руководство в целом);
- ввести дополнение к документу (с новым обозначением);
- ввести в комплект поставленной документации новый документ.
Под каждое изменение определенным способом следует предусмотреть отдельную запись (строку таблицы) в разделе «Внесение изменений» бюллетеня.  
Если в бумажном документе необходимо исключить, заменить или добавить более четверти от общего количества листов (страниц), то документ рекомендуется заменить целиком.
5.3 Если изменение следует вносить зачеркиванием, то в бюллетене:
- в графе «Обозначение документа и место изменения» приводят обозначение документа и номер листа (страницы), а также номер абзаца и (или) строки текста, рисунка, таблицы, строки таблицы, в которой (ых) должны быть внесены исправления, с указанием направления отсчета (сверху или снизу);
- в графе «Имеется» приводят фрагмент (текст, рисунок, фрагмент рисунка,  строку таблицы и т. п.), который следует зачеркнуть, и, при необходимости, часть неизменяемых сведений, помогающую найти в документе изменяемый фрагмент;
- в графе «Должно быть» повторяют изменяемый фрагмент (текст, рисунок, фрагмент рисунка,  строку таблицы и т. п.) в зачеркнутом виде. 
При необходимости приводят иллюстрацию, на которой показано, как должен выглядеть фрагмент после изменения. Если строка, абзац, рисунок, таблица подлежат зачеркиванию полностью, то допускается их не повторять, а указать «зачеркнуть полностью».
5.4 Если изменение следует вносить записью сведений, то в бюллетене:
- в графе «Обозначение документа и место изменения» приводят обозначение документа и номер листа (страницы), а также номер абзаца и (или) строки текста, рисунка, таблицы, строки таблицы, в которой(ых) должны быть внесены исправления, с указанием направления отсчета (сверху или снизу листа или страницы);
- в графе «Имеется» приводят изменяемый фрагмент (текст, рисунок, фрагмент рисунка,  строку таблицы и т. п.), в который следует записать сведения;
- в графе «Должно быть» приводят новые (вносимые) сведения в кавычках с указанием, в каком месте изменяемого фрагмента (например, после какого слова, строки, абзаца) их следует внести. 
При необходимости приводят иллюстрацию, на которой показано, как должен выглядеть фрагмент после изменения.
5.5 Если изменение следует вносить исключением листов (страниц), то в бюллетене:
- в графе «Обозначение документа и место изменения» приводят обозначение документа и номера листов (страниц), которые должны быть исключены;
- в графе «Имеется» повторяют номера листов (страниц), которые должны быть исключены;
- в графе «Должно быть» приводят запись «Исключить без замены». 
При необходимости указывают способ исключения (например, лист перечеркнуть, лист изъять и т. п.) и дают указание о размещении служебной записи «Продолжение см. на … листе (странице)» в соответствии с 5.15.
Пример ‒ Продолжение см. на странице 158.
5.6 Если изменение следует вносить введением листов (страниц), то в бюллетене:
- в графе «Обозначение документа и место изменения» приводят обозначение документа и номер листа (страницы), после которого следует ввести новые листы (страницы);
- в графе «Имеется» ставят прочерк;
- в графе «Должно быть» приводят номера новых листов (страниц) с указанием «Ввести после листа (страницы)…». 
При необходимости указывают способ введения (например, вклеить, вставить и т. п.) и дают указание о размещении служебной записи «Продолжение см. на … листе (странице)» в соответствии с 5.15.
Пример ‒ Продолжение см. на странице 156а.
Вместе с бюллетенем передают новые листы (страницы) с указанными номерами в количестве, соответствующем количеству экземпляров поставленных документов, подлежащих изменению.
5.7 Если изменение следует вносить заменой  листов (страниц), то в бюллетене:
- в графе «Обозначение документа и место изменения» приводят обозначение документа и номера листов (страниц), которые должны быть заменены;
- в графе «Имеется» повторяют номера листов (страниц), которые должны быть заменены (исключены);
- в графе «Должно быть» приводят  номера новых листов (страниц) с указанием «Заменить листами (страницами) … взамен исключенных». 
При необходимости указывают способ исключения и введения новых листов и дают указание о размещении служебной записи «Продолжение см. на … листе (странице)» в соответствии с 5.15.
Вместе с бюллетенем передают новые листы (страницы) с указанными номерами в количестве, соответствующем количеству экземпляров поставленных документов, подлежащих изменению.
5.8 Если изменение следует вносить исключением файлов, то в бюллетене:
- в графе «Обозначение документа и место изменения» приводят только обозначение документа; 
- в графе «Имеется» приводят имена файлов (с расширением), которые должны быть исключены;
- в графе «Должно быть» приводят запись «Удалить без замены». 
При необходимости указывают способ удаления с учетом способа выполнения электронного документа.
5.9 Если изменение следует вносить введением файлов, то в бюллетене:
- в графе «Обозначение документа и место изменения» приводят только обозначение документа;
- в графе «Имеется» ставят прочерк;
- в графе «Должно быть» приводят  имена новых файлов (с расширением) с указанием «Ввести файлы …». 
При необходимости указывают способ записи с учетом способа выполнения электронного документа.
Вместе с бюллетенем передают новые файлы (с указанными в изменении именами) или указывают иной способ получения новых файлов.
5.10 Если изменение следует вносить заменой файлов, то в бюллетене:
- в графе «Обозначение документа и место изменения» приводят только обозначение документа; 
- в графе «Имеется» приводят имена файлов (с расширением), которые должны быть исключены;
- в графе «Должно быть» приводят  имена новых файлов (с расширением) с указанием «Ввести файлы … взамен удаленных». 
При необходимости указывают способ удаления и записи с учетом способа выполнения электронного документа.
Вместе с бюллетенем передают новые файлы (с указанными в изменении именами) или указывают иной способ получения новых файлов.
5.11 Если изменение следует вносить аннулированием документа в целом, то в бюллетене:
- в графе «Обозначение документа и место изменения» указывают только обозначение аннулируемого документа;
- в графе «Имеется» повторяют обозначение и приводят наименование документа;
- в графе «Должно быть» приводят  указание «Аннулировать без замены». 
При необходимости указывают способ проставления отметки об аннулировании (например, служебная запись или штамп на титульном листе) или способ удаления электронного документа.
5.12 Если изменение следует вносить заменой документа в целом, то в бюллетене:
- в графе «Обозначение документа и место изменения» указывают только обозначение заменяемого документа;
- в графе «Имеется» повторяют обозначение и приводят наименование документа;
- в графе «Должно быть» приводят обозначение и наименование заменяющего документа и указание «Заменить документом …». 
При необходимости указывают способ проставления отметки об аннулировании замененного документа (например, служебная запись или штамп на титульном листе), способ удаления электронного документа и записи нового.
Вместе с бюллетенем передают новый электронный или бумажный документ. Бумажный документ прикладывают в количестве, соответствующем количеству экземпляров поставленных документов, подлежащих изменению.
5.13 Если изменение предполагает введение дополнения к документу, то в бюллетене:
- в графе «Обозначение документа и место изменения» указывают только обозначение документа, к которому вводится дополнение;
- в графе «Имеется» ставят прочерк;
- в графе «Должно быть» приводят  обозначение и наименование дополнения с указанием «Ввести дополнение: …». 
При необходимости дают указание о размещении служебной записи «Действует с дополнением …» на титульном листе документа, к которому вводится дополнение.
Вместе с бюллетенем передают дополнение в виде  электронного или бумажного документа. Бумажный документ прикладывают в количестве, соответствующем количеству экземпляров поставленных документов, подлежащих изменению.
5.14 Если изменение предполагает добавление нового документа в комплект поставленной документации, то в бюллетене:
- в графе «Обозначение документа и место изменения» указывают только обозначение ведомости, описывающей комплект, в который вводится документ;
- в графе «Имеется» ставят прочерк;
- в графе «Должно быть» приводят  обозначение и наименование нового документа с указанием способа изменения ведомости. Если ведомость следует изменить внесением сведений, то выполняют запись «Добавить документ … в раздел … после документа (в конец и т. п.) …». Если ведомость следует заменить на новую, то выполняют запись «Заменить ведомость в связи с добавлением документа …».
Вместе с бюллетенем передают новый электронный или бумажный документ и, при необходимости, новую ведомость. Бумажный документ прикладывают в количестве, соответствующем количеству экземпляров поставленных документов, подлежащих изменению.
5.15 Для обеспечения удобства использования поставленной документации после ее изменения допускается в бюллетене давать указания о проставлении в бумажных документах служебных записей «Действует с дополнением …», «Продолжение см. на … листе (странице)», отсутствующих в подлинниках.
Служебные записи не изменяют технического содержания документа и не регистрируются в листе регистрации изменений как самостоятельные изменения.
5.16 Дополнение оформляют и утверждают так же, как изменяемый документ. На титульном листе дополнения помещают наименование изменяемого документа с надписью «Дополнение к …» перед ним. 
Пример – «Дополнение к руководству по эксплуатации АБВГ.123456.789РЭ».
При необходимости изменения ранее выпущенного дополнения его выполняют аналогично изменению основного документа. Не допускается выпуск дополнений к ранее выпущенным дополнениям.
Допускается заменить поставленный документ на новый, в который включены все или часть ранее выпущенных дополнений к заменяемому документу.
5.17 Новые листы и бумажные документы, выпускаемые взамен имеющихся, должны иметь наглядные указания о расположении измененных фрагментов, относительно заменяемого листа или документа. Рекомендуется отмечать измененные фрагменты вертикальной чертой на внешнем поле документа, выполненной напротив всего измененного фрагмента.
5.18 В новых электронных документах (файлах), имеющих визуальное представление и заменяющих ранее поставленные документы (файлы), измененные фрагменты рекомендуется обозначать способом, допускаемым форматом документа и применяемыми программными средствами. 
6 Оформление странично-ориентированного бюллетеня 
6.1 Cтранично-ориентированный бюллетень выполняют с учетом требований ГОСТ Р 2.105 к текстовым конструкторским документам.
Бюллетень должен содержать титульный лист, введение, раздел «Внесение изменений», выполняемый согласно разделу 5, и, при необходимости, приложения.
Примеры оформления странично-ориентированного бюллетеня приведены в приложении А.
6.2 Каждый бюллетень должен иметь уникальное обозначение. Обозначение может включать:
- код организации-разработчика, выпустившей данный бюллетень
- код (индекс, обозначение) изделия;
- год выпуска бюллетеня;
- порядковый номер бюллетеня (способ нумерации устанавливается разработчиком);
- код бюллетеня. 
Для бюллетеней на изменение поставленной документации следует использовать коды БЭ – «бюллетень эксплуатационный», БР – «бюллетень ремонтный».
Правила обозначения бюллетеней устанавливает организация-держатель подлинников документации. Как правило, бюллетени на изменение документации обозначают по тем же правилам, что и бюллетени на изменение конструкции изделия. 
6.3 На титульном листе бюллетеня приводят обозначение и дату выпуска бюллетеня, наименование или обозначение изделия, наименование и контактные данные организации, выпустившей бюллетень.
На титульном листе срочного бюллетеня дополнительно приводят указание «ВНИМАНИЕ! ИЗМЕНЕНИЯ ВНЕСТИ НЕМЕДЛЕННО!». 
6.4 Во введении приводят:
- обозначения и наименования документов, подлежащих изменению;
- область применения бюллетеня или ограничение сферы его действия экземплярами изделий определенной модификации (серии, заводских номеров и т. п.);
- причину изменения поставленной документации; если причиной является изменение  конструкции экземпляров изделий, то должно быть приведено указание о запрещении эксплуатации или ремонта доработанных изделий до внесения изменений в поставленную документацию или указания об эксплуатации и ремонте изделий до изменения их конструкции;
- основание для выпуска бюллетеня; в случае выпуска бюллетеня на основании директивы (распоряжения) уполномоченного органа (см. 4.5) во введении указывают реквизиты соответствующего документа;
- рекомендуемый срок выполнения предусмотренных бюллетенем работ (при необходимости). 
6.5 В виде приложений к бюллетеню оформляют:
- перечень листов, документов, файлов, рассылаемых совместно с бюллетенем в соответствии с 7.2 с указанием количества экземпляров (для бумажных документов) или количества носителей (для электронных документов на электронном носителе);
- информацию о размещении новых файлов и электронных документов, поставляемых путем предоставления доступа к электронному ресурсу;
- перечень основных конструктивных изменений (с иллюстрациями), внесенных в изделие на дату выпуска бюллетеня и потребовавших внесения соответствующих изменений в поставленную документацию, знание которых необходимо для правильной эксплуатации (ремонта) изделия по измененной документации (при необходимости);
- перечень бюллетеней, выпущенных ранее на изменяемые документы (при необходимости).
Примечание – При небольшом объеме текста и простых иллюстраций допускается приводить указанную информацию во введении.
7 Правила рассылки бюллетеней
7.1 Бюллетени рассылают потребителям (заказчикам), которым была поставлена изменяемая документация. Порядок рассылки бюллетеней определяют в договоре (на поставку изделий, документации, на инженерное сопровождение и др.) между организацией-держателем подлинников документации и потребителями (заказчиками).
Рассылку выполняют с сопроводительным документом.
7.2 Вместе с бюллетенем рассылают:
- новые листы, предназначенные для включения в поставленные бумажные документы;
- новые файлы, предназначенные для включения в поставленные электронные документы;
- новые документы (бумажные и электронные), в том числе дополнения.
Примечание – Отдельные листы (новые и заменяющие) брошюровке не подлежат, их прилагают россыпью.
Допускается новые файлы и электронные документы рассылать путем предоставления доступа к электронному ресурсу, указанному в бюллетене, если такая возможность установлена в договоре.
7.3 Допускается распространять бюллетени путем размещения электронных бюллетеней или электронных копий бумажных бюллетеней на предусмотренном для этого информационном ресурсе с обязательным оповещением потребителей (заказчиков) по каналам связи, указанным в договоре.
Дата оповещения потребителя (заказчика) о появлении бюллетеня по установленному в договоре каналу связи  является датой рассылки бюллетеня. В договоре устанавливают также общий срок, на который предоставляется доступ к бюллетеням, порядок оповещения потребителей (заказчиков) и возможность получения копий бюллетеней и передаваемых вместе с ними файлов и документов.
7.4 Допускается рассылка бюллетеней с правом их тиражирования. В этом случае заказчик изделия или поставляемой документации тиражирует бюллетень и рассылает его связанным с ним лицам, использующим документы, подлежащие изменению.
7.5 Для бюллетеней, не являющихся срочными согласно 4.15, периодичность выпуска и рассылки устанавливает их разработчик с учетом специфики изделий конкретных видов техники и условий их эксплуатации. 
При выпуске нескольких несрочных бюллетеней допускается их накопление и одновременная рассылка в пределах периодичности, установленной разработчиком, если это не приводит к нарушению сроков выполнения работ, указанных в этих бюллетенях.
7.6 Новые листы и документы в бумажной форме представления для рассылки тиражируют тем же способом, что и ранее поставленный документ (при наличии возможности). Допускается применение современных способов тиражирования взамен устаревших с сохранением принятого в поставленном документе обязательного оформления.
8 Порядок внесения предусмотренных бюллетенем изменений
8.1 Внесение изменений по бюллетеню в поставленную документацию организует потребитель продукции или его уполномоченный представитель. Изменения вносят указанным в бюллетене способом.
При одновременном получении нескольких бюллетеней, содержащих указания по изменению одного документа, изменения в документ вносят последовательно от более раннего к более позднему бюллетеню.
8.2 Ответственность в отношении установленных в бюллетене сроков, полноты и качества исполнения предусмотренных бюллетенем работ, определяется законодательством, действующим в отношении лиц, вносящих изменения по бюллетеню в поставленную документацию, и условиями договоров.
8.3 Все изменения документа в бумажной форме представления, выполненные по одному бюллетеню, должны быть зарегистрированы одной записью в «Листе регистрации изменений» этого документа в порядке, установленном ГОСТ Р 2.503 для конструкторской документации. Пример выполнения и заполнения «Листа регистрации изменений» в поставленном потребителю документе приведен в приложении Б. В графу «Номер бюллетеня» вносят обозначение бюллетеня, по которому изменен документ, в графу «Дата» – дату внесения изменений в документ.
Примечание – Лист регистрации изменений в составе поставляемого экземпляра документа не должен содержать записей, связанных с изменением документа до его поставки.
8.4 При двусторонней печати, если лист заменяют вследствие изменения только одной из его страниц, номер второй страницы этого листа в листе регистрации изменений не указывают. В приложении к бюллетеню указывают номера обеих страниц нового листа.
8.5 Изменения, вносимые способом зачеркивания, выполняют черными чернилами сплошной прямой линией. Новые сведения вносят черными чернилами печатными буквами или вклеивают на изменяемую станицу распечатанные фрагменты текста.
От места зачеркивания или внесения новых сведений проводят линию-выноску, на полке которой в квадратных скобках указывают порядковый номер изменения документа в листе регистрации изменений. Допускается одну полку с номером изменения соединять с несколькими линиями-выносками, проведенными от разных измененных фрагментов. 
8.6 Изменения электронных документов регистрируют с использованием применяемых потребителем (заказчиком) систем управления электронной документацией.
При отсутствии такой системы допускается регистрация изменений в журнале учета изменений электронной документации, выполняемом в бумажной или электронной форме по аналогии с формой листа регистрации изменений. Правила ведения такого журнала потребитель (заказчик), в том числе в стандарте организации.


Приложение А
(справочное) 
Примеры странично-ориентированного представления бюллетеня 

А.1 Пример бюллетеня на изменение руководства по эксплуатации, выполненного в электронной форме представления.
А.1.1 Титульный лист

Логотип и наименование организации
Контактные реквизиты (адрес, телефон, адрес сайта или электронная почта)





	
БЮЛЛЕТЕНЬ
АБВГ.126C.003-2020БЭ
	
	Дата выпуска:         15.01.2020
Изделие:           Насос АБВГ.126C







	ВНИМАНИЕ! ИЗМЕНЕНИЯ ВНЕСТИ НЕМЕДЛЕННО!


(указывают только для срочных бюллетеней)



А.1.2 Текст бюллетеня
	
1 Введение

	Основание для выпуска бюллетеня: 
Извещение об изменении АБВГ.126C.38–2019ИИ от 12.12.2019
Изменение руководства по эксплуатации АБВГ.126CРЭ

Исполнение бюллетеня изменит регламент технического обслуживания и введет новую технологию планового контроля фильтра насоса, что позволит устранить перегрев насоса при длительной (более 8 ч) работе.

	

	2 Внесение изменений

	

	№ 
п/п.
	Обозначение документа и место изменения
	Содержание изменения
	Способ внесения изменения

	
	
	имеется
	должно быть
	

	1
	АБВГ.126CРЭ
	DMC-RP126C-A-29-10-00-04A-030A-A_001_ru-RU.xml
	Ввести файл DMC-RP126C-A-29-10-00-04A-030A-A_002_ru-RU.xml взамен удаленного
	Замена файла модуля данных

	2
	АБВГ.126CРЭ
	—
	Ввести файл DMC-RP126C-A-29-10-00-01A-42A-A_001_ru-RU.xml
	Включение нового файла модуля данных 

	


	Приложения:

	1 Файл DMC-RP126C-A-29-10-00-04A-030A-A_002_ru-RU.xml (электронный носитель АБВГ.126C003-2020БЭ-SSD)
2 Файл DMC-RP126C-A-29-10-00-01A-42A-A_001_ru-RU.xml (электронный носитель АБВГ.126C003-2020БЭ-SSD)

	






А.2 Пример бюллетеня на изменение руководства по эксплуатации, выполненного в бумажной форме представления.
А.2.1 Титульный лист

Логотип и наименование организации
Контактные реквизиты (адрес, телефон, адрес сайта или электронная почта)








	
БЮЛЛЕТЕНЬ
1026.011-2026БЭ
	
	Дата выпуска: 15.10.2026
Изделие:  Газогенератор 1026











А.2.2 Текст бюллетеня
	1 Введение

	Основание для выпуска бюллетеня:  
Извещение об изменении 1026.38–2026ИИ от 12.08.2026
Изменение руководства по эксплуатации 1026РЭ

Бюллетень актуализирует руководство по эксплуатации в связи с заменой типа стартера двигателя.

	

	2 Внесение изменений

	

	№ 
п/п.
	Обозначение документа и место изменения
	Содержание изменения
	Способ внесения изменения

	
	
	имеется
	должно быть
	

	1
	1026РЭ
Страница 35, п. 5.2.2, первый дефис
	5.2.2 На коробке приводов установлены:
- стартер  СтВ-2;
- маслоагрегат;
	5.2.2 На коробке приводов установлены:
- стартер СтВ-2;
- маслоагрегат;
	Зачеркивание

	2
	1026РЭ
Страница 36, второй абзац сверху
	1 - коробка приводов; 
2 - стартер СтВ-2;
3 - маслоагрегат;
	1 - коробка приводов; 
2 - стартер СтВ-2;
3 - маслоагрегат;
	Зачеркивание

	3 
	1026РЭ
Страницы 53, 54
	Страницы 53, 54
	Заменить страницами 53, 54 взамен исключенных
	Замена страниц

	4 
	1026РЭ, страница 57
	—
	Ввести страницу 57а после страницы 57
	Введение страниц

	

	Приложения:
1 Лист со страницами 53а, 54а руководства 1026РЭ.

	2 Лист со страницей 57а  руководства 1026РЭ.

	






Приложение Б
(справочное) 
Пример выполнения и заполнения «Листа регистрации изменений» 
поставляемого документа

Б.1 Ниже приведен пример выполнения и рекомендации по заполнению «Листа регистрации изменений», включаемого в экземпляр документа, поставляемый потребителю (заказчику).
Лист регистрации изменений
	Изм.
	Номера листов (страниц)
	Всего листов (страниц) в документе
	Номер 
бюллетеня
	Входящий номер  сопроводительного  документа и дата
	Подпись
	Дата

	
	изменен-ных
	заменен- ных
	новых
	аннулиро- ванных
	
	
	
	
	

	…
	…
	…
	…
	…
	…
	…
	…
	…
	…

	5
	2, 25
	26, 30
	–
	–
	148
	АБВГ.184БЭ
	0666 от 25.12.2021
	
	19.01.2022

	6
	112, 125, 126, 127
	–
	125а, 127а
	103
	149
	АБВГ.185БЭ
	0791 от 10.07.2022
	
	09.08.2022



Б.2 Пример заполнения листа регистрации изменений является справочным и при поставке документа потребителю (заказчику) лист заполнять не следует. 
Б.3 Допускается уточнять наименования и дополнять состав граф листа регистрации изменений с учетом особенностей изделий при условии сохранения сведений, предусмотренных настоящим приложением.


ГОСТ Р 2.601―201
(проект, окончательная редакция)

ГОСТ Р 2.603―20ХХ
(проект, окончательная редакция)
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