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2	ВНЕСЕН Техническим комитетом по стандартизации ТК 482 «Поддержка жизненного цикла продукции»

3	УТВЕРЖДЕН И ВВЕДЕН В ДЕЙСТВИЕ Приказом Федерального агентства по техническому регулированию и метрологии от______________№_____________.

4	ВВЕДЕН ВПЕРВЫЕ




Правила применения настоящего стандарта установлены в статье 26 Федерального закона от 29 июня 2015 г. № 162-ФЗ «О стандартизации в Российской Федерации». Информация об изменениях к настоящему стандарту публикуется в ежегодном (по состоянию на 1 января текущего года) информационном указателе «Национальные стандарты», а официальный текст изменений и поправок — в ежемесячном информационном указателе «Национальные стандарты». В случае пересмотра (замены) или отмены настоящего стандарта соответствующее уведомление будет опубликовано в ближайшем выпуске ежемесячного информационного указателя «Национальные стандарты». Соответствующая информация, уведомление и тексты размещаются также в информационной системе общего пользования — на официальном сайте Федерального агентства по техническому регулированию и метрологии в сети Интернет (www.rst.gov.ru)
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НАЦИОНАЛЬНЫЙ СТАНДАРТ РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ
	Единая система конструкторской документации
Плакаты учебно-технические
Unified system for design documentation. Technical educational posters


Дата введения ― 202_
1 Область применения
Настоящий стандарт устанавливает основные положения и общие требования к учебно-техническим плакатам, предназначенным для обучения персонала, осуществляющего эксплуатацию или ремонт изделий всех отраслей машиностроения.
На основе настоящего стандарта допускается разрабатывать стандарты, содержащие общие требования к учебно-техническим плакатам для изделий конкретных видов техники с учетом их специфики.
2 Нормативные ссылки
В настоящем стандарте использованы нормативные ссылки на следующие стандарты:
ГОСТ 1342 Бумага для печати. Размеры
ГОСТ 18322  Система технического обслуживания и ремонта техники. Термины и определения 
ГОСТ 25866  Эксплуатация техники. Термины и определения
ГОСТ Р 2.005 Единая система конструкторской документации. Термины и определения
ГОСТ Р 2.051 Единая система конструкторской документации. Электронная конструкторская документация. Основные положения
ГОСТ Р 2.105 Единая система конструкторской документации. Общие требования к текстовым документам (проект, окончательная редакция, вводится в действие одновременно)
ГОСТ Р 2.201 Единая система конструкторской документации. Обозначения изделий и конструкторских документов
ГОСТ Р 2.301 Единая система конструкторской документации. Форматы листов (проект, окончательная редакция, вводится в действие одновременно)
Проект, окончательная редакция

ГОСТ Р 2.316 Единая система конструкторской документации. Надписи, технические требования и таблицы в графических документах. Правила выполнения 
ГОСТ Р 2.601 Единая система конструкторской документации. Эксплуатационная документация. Основные положения (проект, окончательная редакция, вводится в действие одновременно)
ГОСТ Р 54088 Интегрированная логистическая поддержка. Эксплуатационная и ремонтная документация в форме интерактивных электронных технических руководств. Основные положения и общие требования
Примечание — При пользовании настоящим стандартом целесообразно проверить действие ссылочных стандартов в информационной системе общего пользования – на официальном сайте Федерального агентства по техническому регулированию и метрологии в сети Интернет или по ежегодному информационному указателю «Национальные стандарты», который опубликован по состоянию на 1 января текущего года, и по выпускам ежемесячного информационного указателя «Национальные стандарты» за текущий год. Если заменен ссылочный стандарт, на который дана недатированная ссылка, то рекомендуется использовать действующую версию этого стандарта с учетом всех внесенных в данную версию изменений. Если заменен ссылочный стандарт, на который дана датированная ссылка, то рекомендуется использовать версию этого стандарта  с указанным выше годом утверждения (принятия). Если после утверждения настоящего стандарта в ссылочный стандарт, на который дана датированная ссылка, внесено изменение, затрагивающее положение, на которое дана ссылка, то это положение рекомендуется применять без учета данного изменения. Если ссылочный стандарт  отменен без замены, то положение, в котором дана ссылка на него, рекомендуется применять в части, не затрагивающей эту ссылку.
3 Термины, определения и сокращения
3.1 В настоящем стандарте применены термины по ГОСТ 18322, ГОСТ 25866, ГОСТ Р 2.005, а также следующие термины с соответствующими определениями:
3.1.1 плакат (учебно-технический): Конструкторский текстовый документ, содержащий в упрощенной и обобщенной форме сведения о конструкции изделия, его эксплуатации и (или) ремонте, о связанных с этим областях технических знаний и другие необходимые сведения об изделии с соответствующими иллюстративными материалами, предназначенный для обучения эксплуатационного и (или) ремонтного персонала.
Примечания
[bookmark: _Hlk220510543]1  Плакат может быть представлен в форме бумажных[footnoteRef:1]) листов, содержащих текстовую и графическую информацию, в форме электронной презентации или интерактивного электронного технического руководства, содержащих текстовую, графическую и (или) мультимедийную (видео, аудио) информацию.  [1: ) Здесь и далее «бумажная» форма представления подразумевает возможность использования также ткани, пластика и иного подобного носителя информации.] 

2  Электронная презентация включает в себя набор слайдов (иллюстраций), воспроизводимых по заданному сценарию или переключаемых по команде преподавателя или обучаемого. Интерактивное электронное техническое руководство по ГОСТ Р 54088 обеспечивает более широкий набор функций взаимодействия с обучаемым.
3.1.2 эскиз плаката (учебно-технического): Плакат, разработанный в составе конструкторской документации опытного образца изделия для обучения персонала, осуществляющего использование опытного образца изделия и его техническую эксплуатацию в процессе испытаний.
3.1.3 оригинал-макет плаката: Предварительный образец издания плаката, каждый лист которого полностью совпадает с соответствующим листом будущего издания (печатного или электронного). 
3.1.4 
издание: Документ, предназначенный для распространения содержащейся в нем информации, прошедший редакционно-издательскую обработку, самостоятельно оформленный, снабженный нормативно предписанными выходными сведениями, позволяющий однозначно идентифицировать его в документально-информационной среде.
[ГОСТ Р 7.0.60–2020, статья 3.1.1]
3.1.5 
печатное издание: Издание, представляющее собой копию издательского оригинал-макета, тиражируемого способом печатания или тиснения.
[ГОСТ Р 7.0.60–2020, статья 3.1.1.1]
3.1.6
электронное издание: Электронный документ (группа электронных документов), прошедший редакционно-издательскую обработку, предназначенный для распространения в неизменном виде, имеющий выходные сведения.
[ГОСТ Р 7.0.94-2022, статья 2.7.10.3]
3.1.7 учебная программа: Документ, определяющий содержание, объём и порядок изучения учебной дисциплины или курса.
Примечание  – Содержание обучения в учебной программе, как правило, структурируется по учебным темам.
3.2 В настоящем стандарте применены следующие сокращения:
ИЭТР – интерактивное электронное техническое руководство;
КД – конструкторская документация;
РД – ремонтная документация;
СЧ – составная часть;
ТЭ – техническая эксплуатация;
УП – учебно-технический плакат;
ЭД – эксплуатационная документация.
4 Основные положения
4.1 УП разрабатывают в составе ЭД и (или) РД на изделие. 
4.2 Исходными данными для разработки УП являются: 
- учебные программы для разных категорий обучаемых;
- КД для изготовления и дополнительные сведения о конструкции изделия (компьютерные модели, схемы, фото- и видеоматериалы); 
- ЭД или РД на изделие;
- ЭД или РД на СЧ, средства эксплуатации и средства технологического оснащения ремонта изделия; 
- сведения об эксплуатации и ремонте аналогичных изделий, результаты научно-исследовательских работ, направленных на повышение надежности и качества изделий.
4.3 При необходимости, эскизы УП разрабатывают на стадии разработки рабочей КД опытного образца изделия и корректируют по результатам его предварительных испытаний.
Подлинники УП разрабатывают, как правило, на основе эскизов с учетом результатов приемочных испытаний опытного образца изделия и корректировки рабочей КД по результатам приемочных испытаний с присвоением документации литеры «О1».
4.4 Сведения, изложенные в УП, должны соответствовать сведениям, изложенным в ЭД или РД. В УП следует использовать термины, применяемые в ЭД или РД.
В УП не следует включать сведения, которые не имеют отношения к содержанию ЭД или РД, кроме необходимого минимума общих научно-технических знаний, обязательных для понимания и усвоения учебной программы. 
4.5 Выбор формы представления УП (электронная или бумажная) определяется условиями использования УП и требованиями заказчика (при наличии). При наличии технической возможности для ее использования электронная форма представления УП является предпочтительной. Допускается УП выполнять в форме ИЭТР по ГОСТ Р 54088.
Форму представления устанавливает разработчик УП (если иное не предусмотрено техническим заданием или условиями договора). Для изделий, разрабатываемых, поставляемых или ремонтируемых по государственному заказу, это решение должно быть согласовано с государственным заказчиком (представителем заказчика).
4.6 Для поставки потребителю (заказчику) УП тиражируют в соответствии с требованиями ГОСТ Р 2.601 и настоящего стандарта.
5.  Общие требования к учебно-техническим плакатам
5.1 Номенклатура учебно-технических плакатов 
5.1.1 На изделие разрабатывают необходимое и достаточное для реализации учебной программы (программ) количество УП. 
5.1.2 Номенклатуру разрабатываемых УП определяет разработчик изделия в зависимости от сложности его конструкции и требований к подготовке персонала. В необходимых случаях (по требованиям или по условиям договора) номенклатуру УП согласуют с заказчиком изделия. 
Для изделий, разрабатываемых, поставляемых или ремонтируемых по государственному заказу, номенклатура УП должна быть согласована с государственным заказчиком (представителем заказчика).
5.1.3 При определении номенклатуры УП следует учитывать:
- квалификацию, специализацию и опыт обучаемых;
- количество часов, выделенное на изучение каждой учебной темы;
- данные учебной программы (требуемые результаты обучения, метод обучения, условия обучения и т. п.);
- наименования разделов (подразделов) эксплуатационных или ремонтных документов изделия, используемых при разработке УП.
5.1.4 Допускается (с учетом требования ГОСТ Р 2.105):
- в один УП включать один или несколько листов (слайдов), соответствующих определенной учебной теме (или ее части);
- разделять один УП на части;
- объединять несколько УП в комплект.
5.1.5 В форме ИЭТР допускается выполнять один УП или несколько УП, взаимосвязанных между собой.
5.2 Содержание учебно-технического плаката
5.2.1 Содержательная часть УП должна включать сведения, соответствующие его наименованию, в виде текста, списков, таблиц, формул, иллюстраций (чертежей, схем, графиков, рисунков, фотографий и т. п.), 3D-моделей, мультимедийных фрагментов (для электронных УП).
Примечания
1 При описании конструкции изделия на УП могут быть вынесены, например, наружные виды и разрезы, демонстрирующие конструктивные решения и взаимодействие СЧ изделия, видеоматериалы, компьютерные модели или иллюстрации (схемы, графики, диаграммы, анимации), таблицы и формулы, поясняющие устройство и особенности работы изделия и т. п.
2 При описании технологических процессов на УП могут быть вынесены технологические карты, схемы, видеоматериалы, компьютерные модели или иные иллюстрации, демонстрирующие технологические процессы применения изделия по назначению, ТОиР, поиска и устранения неисправностей, консервации, упаковывания, транспортирования и т. п., включая как собственно работы на изделии и его СЧ, так и приемы использования приспособлений и средств эксплуатации для ТОиР изделия.
5.2.2 Каждый лист (слайд) плаката должен включать: 
- заголовок, помещаемый в верхней части и кратко отражающий содержание представленной информации;
- содержательную часть, которая для УП в бумажной форме представляет собой текстовую и графическую информацию, а для электронных УП может дополняться мультимедийными элементами (аудио, видео, анимация);
- условные обозначения и цветовую маркировку (при наличии схем);
- пояснительный текст (при необходимости).
5.2.3 Требования к изложению текста, оформлению списков таблиц, формул, иллюстраций в УП – в соответствии с ГОСТ Р 2.105.
Состав и изложение (иллюстрирование) включаемых в УП сведений должны соответствовать способу изложения и иллюстрирования информации в ЭД и РД, а также учитывать требуемый уровень квалификации обучаемого персонала.
5.2.4 Формулы и расчеты следует приводить только в случаях, обусловленных необходимостью их непосредственного использования персоналом при эксплуатации или ремонте изделия.
5.2.5 УП на специфицированные изделия (комплексы, сборочные единицы) рекомендуется выполнять многоцветными, чтобы улучшить наглядность и выделить отдельные элементы. Допускается выполнять УП в градациях серого цвета, если это не снижает их информативности.
5.2.6 Должна быть обеспечена наглядность УП, в т.ч. следующими способами:
- системы, механизмы, устройства и другие СЧ изделия изображают с показом мест их расположения или установки в изделии, помещении, на объекте и т. п.;
- при изображении схем (кинематических, пневматических, гидравлических, электрических) приводят пояснения к ним в отношении функций элементов этих схем и, особенно, органов управления с кратким описанием, в необходимых случаях, физической сущности происходящих процессов и с указанием мест и способов регулирования и контроля;
- при наличии условных обозначений и цветовой маркировки на электрических, кинематических, гидравлических и других видах схем, в пояснительном тексте приводят их расшифровки;
- органы управления изображают в их рабочих положениях;
- приводимые значения параметров (напряжений, токов, давлений и др.) должны соответствовать номинальному рабочему режиму;
- СЧ изделия (приборы, аппараты, механизмы и др.) рекомендуется показывать на УП в виде фото, 3D-моделей или условных изображений (в зависимости от того, какой вид изображения нагляднее); 
- качество, размер и степень детализации иллюстраций должны быть достаточными для восприятия человеком с нормальной остротой зрения в требуемых условиях обучения (например, по техническому заданию или иным требованиям);
- сложные схемы на электронных УП (например, кинематические), допускается представлять  в мультимедийной форме, при этом должно обеспечиваться однозначное восприятие всех элементов и связей, предусмотренных исходной схемой;
- пояснительный текст, используемый для отображения на электронных УП наименований изображенных элементов, расшифровок используемых на схемах обозначений и т. п., допускается дублировать звуковой информацией;
- при наличии на листе (слайде) обозначений и сокращений их  расшифровки приводят на этом же листе;
- при разработке УП рекомендуется учитывать требования доступности для лиц с ограниченными возможностями (например, контрастность для бумажных УП, масштабируемость изображений, возможность озвучивания текста для электронных УП и т. п.).
5.2.7 При необходимости, изображенные на УП СЧ изделия следует обозначать арабскими цифрами на линиях-выносках со сквозной нумерацией в пределах одного УП. Номера позиций располагают на линиях выноски в возрастающем порядке, за исключением повторяющихся позиций, по часовой стрелке. Линии выноски следует выполнять в соответствии с требованиями ГОСТ Р 2.316.
На простых УП допускается приводить наименования СЧ изделия на линиях-выносках, не нумеруя их. 
5.2.8 При выполнении УП в форме ИЭТР следует обеспечивать выделение фоном или цветом СЧ изделия при указании соответствующего номера позиции (наименования) и наоборот.
5.2.9 Сложные СЧ изделий следует изображать отдельно от изделия в более крупном масштабе и, при необходимости, выделять более ярким цветом, либо показывать на отдельном УП. При выполнении УП в форме ИЭТР следует обеспечить возможность увеличения части изображения или указанной СЧ изделия по запросу.
5.2.10 При необходимости в содержание УП следует включать требования по безопасности и соответствующие предупреждения, которые следует выполнять в соответствии с требованиями ГОСТ Р 2.601.
5.3 Оформление учебно-технических плакатов
5.3.1 УП в бумажной форме представления следует оформлять с колонтитулами по ГОСТ Р 2.105, на листах необходимого формата по ГОСТ Р 2.301. Для УП одного комплекта следует применять единый формат листа.
Допускается применение разного формата листов для эскизов УП, их подлинников и издательских оригинал-макетов.
5.3.2 УП в электронной форме представления следует оформлять в соответствии с требованиями ГОСТ Р 2.051. На слайдах УП рекомендуется приводить основные сведения из реквизитной части УП. 
5.3.3 При необходимости в УП предусматривают титульный лист. Реквизиты УП приводят в колонтитулах и на титульном листе (при наличии). 
При формировании комплекта УП выпускают заголовочный УП с наименованием «Комплект УП», в котором приводят ссылки на все УП, входящие в комплект. Не допускается в заголовочном УП комплекта давать ссылки на другие комплекты УП.
При необходимости в УП включают лист регистрации изменений и лист согласования и утверждения.
5.3.4 Обозначение УП и частей УП следует выполнять в соответствии с правилами, установленными ГОСТ Р 2.601 для обозначения эксплуатационных документов.
Обозначением комплекта УП является обозначение заголовочного УП. 
5.3.5 Наименование УП должно быть кратким и соответствовать его содержанию. 
5.3.6 В колонтитулах на листе (слайде) УП следует помещать (см. также приложение А):
- обозначение УП;
- наименование вида документа: «Учебно-технический плакат»;
- дату выпуска (издания);
- при необходимости, категории обучаемых, для которых предназначен УП.
Примеры 
1 «Для летного состава»;
2 «Для обслуживающего персонала».
При выпуске комплекта УП на  каждом из УП приводят: 
- наименование комплекта и тематического раздела (при наличии);
- общее количество УП в комплекте и тематическом разделе (при наличии);
- номер УП в комплекте и тематическом разделе (при наличии);
- номер листа УП (при условии, что УП выполнен на нескольких листах).
Пример – «Токарно‑винторезный станок 16К20. Техническое обслуживание. Комплект из 3 учебно-технических плакатов на 7 листах. Плакат 1 на 2 листах. Лист 2».
Для бумажных плакатов эти сведения размещают в левой верхней части над рамкой. Для электронных плакатов допускается размещение в соответствии с шаблоном электронного документа (например, в колонтитулах и области заголовка слайда или в метаданных файла).
5.3.7 При объединении УП в комплект, в спецификации изделия приводят сведения только о заголовочном УП комплекта.
5.4 Общие требования к тиражированию учебно-технических плакатов 
5.4.1 УП подлежат тиражированию для поставки потребителю (заказчику). Тиражирование УП выполняют в соответствии с правилами, установленными ГОСТ Р 2.601.
5.4.2 Если иное не предусмотрено техническим заданием или условиями договора, выполнение бумажных УП должно обеспечивать их печатное издание на рулонной и листовой бумаге для печатных изданий по ГОСТ 1342. Допускается применение форматов листов по ГОСТ Р 2.301. 
Способ издания должен обеспечивать четкость и долговечность изображения. Допускается как типографская печать, так и вывод на широкоформатных принтерах или иных устройствах, обеспечивающих необходимое качество.
5.4.3 Формат печатного издания УП устанавливает издатель. При издании всех УП для конкретного типа изделия следует применять единый формат.
Для изделий, разрабатываемых, поставляемых или ремонтируемых по государственному заказу, это решение должно быть согласовано с государственным заказчиком (представителем заказчика).
ГОСТ Р 2.601―201
(проект, окончательная редакция)

ГОСТ Р 2.605―20ХХ
(проект, окончательная редакция)
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Приложение А
(рекомендуемое) 
Пример оформления учебно-технического плаката 
Рулевой привод РП-90. Техническое обслуживание. 
Комплект из 6 учебно-технических плакатов на 7 листах. Плакат 3 на 2 листах, лист 2.
АБВГ.123456.789УП Учебно-технический плакат
Для обслуживающего персонала. 
Дата выпуска 22.02.2026
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ВНИМАНИЕ
При демонтаже фильтроэлементов корпус фильтра не переворачивать во избежание их повреждения
Демонтаж фильтроэлементов выполнять 
в следующей последовательности:
1 При снятой крышке фильтра сжать рукой пакет секций фильтроэлементов
2 Вытащить стопорную чеку и снять прижимную пластину
3 Все секции фильтроэлементов снять последовательно
4 После демонтажа секции фильтроэлементов помещать на чистую горизонтальную поверхность отдельно друг от друга
Последовательность демонтажа фильтроэлементов
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